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Upute za prijavu projektnih prijedloga
Proposal Submission User Guide

1. Korak – EU login tj. izrada ECAS računa
(https://webgate.ec.europa.eu/cas/eim/external/register.cgi)

2. Korak – Registracija u Portal za korisnike 
(http://ec.europa.eu/education/participants/portal/d
esktop/en/organisations/register.html)

3. Korak – Preuzimanje e-obrasca 
(https://eacea.ec.europa.eu/documents/eforms_en)

https://eacea.ec.europa.eu/sites/eacea-site/files/eforms/proposal_submission_user_guide_version_1_efc_2017.pdf


1. EU login (prije ECAS- European Commission Authentication
System) – servis Europske komisije koji omogućava pristup
digitalnim sustavima europskih institucija → prijavljujete se
kao fizička osoba → preduvjet za registraciju u Portal za
korisnike

https://webgate.ec.europa.eu/cas/login?loginRequestId=ECAS_LR-22916503-4Ndip6mFPFzzQgiIsNiBCgh7FOXjtq7LWoSUicaePLIF2ckYLXIVyp3p4mLSTB9qGCeuh1JUOTQCPXTfWIGZd2-Jj71zxYb8yrMV9rrLTrA3m-qMBznjfrZfZn2cBwJQJ0Q5xLoHPAp3nhtoLj2OuHrwN


2. Portal za korisnike (Participants portal) –
registracija organizacija → unos pravnih i financijskih
podataka → dobivanje PIC (Participant Identification
Code) deveteroznamenkastog broja

http://ec.europa.eu/education/participants/portal/desktop/en/organisations/register.html
http://ec.europa.eu/budget/contracts_grants/info_contracts/legal_entities/legal_entities_en.cfm
http://ec.europa.eu/budget/contracts_grants/info_contracts/financial_id/financial_id_en.cfm






3. E-obrazac (eForm) – preuzimanje obrasca u pdf
obliku (uz pomoć vašeg PIC broja) → izrada
projektnog prijedloga → prijava isključivo
elektronski (SUBMIT THIS FORM – na kraju
obrasca), uz obavezne priloge (Izjava o časti)



Korisne mrežne poveznice:
E-obrasci Agencije su dostupni na : http://eacea.ec.europa.eu/eforms/index_en.php
Korisnički vodič (proposal submission user guide) za ispunjavanje e-obrasca: 
http://eacea.ec.europa.eu/eforms/index_en.php
Najčešće poteškoće i odgovori: http://eacea.ec.europa.eu/eforms/index_en.php#issues

http://eacea.ec.europa.eu/eforms/index_en.php
http://eacea.ec.europa.eu/eforms/index_en.php
http://eacea.ec.europa.eu/eforms/index_en.php#issues


Kontakti za programska pitanja:

• Cjelina 1. – Europsko sjećanje: EACEA-C1-REMEMBRANCE@ec.europa.eu

• Cjelina 2. – Demokratski angažman i građansko sudjelovanje: 

1. Bratimljenje gradova i umrežavanje gradova: EACEA-C1-TT-NT@ec.europa.eu
2. Projekti civilnog društva: EACEA-C1-CIVILSOCIETY@ec.europa.eu

• Tehnička podrška pri ispunjavanju e-obrasca: eacea-helpdesk@ec.europa.eu

mailto:EACEA-C1-REMEMBRANCE@ec.europa.eu
mailto:EACEA-C1-TT-NT@ec.europa.eu
mailto:EACEA-C1-CIVILSOCIETY@ec.europa.eu
mailto:eacea-helpdesk@ec.europa.eu


NAČIN IZRAČUNA:
• paušali (Lump sums) za Mjeru 2.1. Bratimljenje gradova – broj pozvanih sudionika ili

jedinični iznosi (Unit costs) za Mjeru 1. Europsko sjećanje, Mjeru 2.2. Umrežavanje gradova
i Mjeru 2.3. Projekti civilnog društva – broj sudionika i broj uključenih zemalja

- Ne postoji izrada detaljnog proračuna putem posebnog obrasca niti se pravdaju pojedini 
troškovi – važno je ostvariti prijavljeni broj sudionika i imati popratnu dokumentaciju koja 
to potvrđuje (potpisne liste, fotografije, web stranica)

Proračun projektnih prijedloga



Tablica 3 – paušali (Lump sums)

 vrijedi samo za mjeru 2.1. Bratimljenje
gradova jer je maksimalni dopušteni
iznos 25.000 EUR i jedini parametar
koji je važan jest broj međunarodnih
(invited participants) sudionika koji će
sudjelovati u projektu.



Troškovi pripremnih aktivnosti 

- primjenjivo je samo za mjeru  1.2. Europsko sjećanje i 2.3. Projekti civilnog društva
- namjena je pokriti troškove pripremnog sastanka članova projektnog tima



Prihvatljivi troškovi:

- troškovi osoblja izravno povezane s djelovanjem,

- putni troškovi i troškovi boravka sudionika na događaju,

- najam dvorane, usmeno i pismeno prevođenje za potrebe
održavanja događaja,

- troškovi komunikacije/informiranja povezanih s događajima,

- troškove koordiniranja koji su nastali sudjelovanjem nekoliko
organizacija.



Važni rokovi i brojke nakon dobivanja bespovratnih sredstava:

• Odobreni projekt- EACEA šalje odluku o dodjeli bespovratnih sredstava
ili ugovor o dodjeli bespovratnih sredstava (samo kod pridruženih
članica Programa)

• Za projekte 2.2. umrežavanja gradova, 1.2. europskog sjećanja i 2.3. 
civilnog društva, predfinanciranjem se isplaćuje od 40 % do 60 % iznosa
bespovratnih sredstava.

• Isplata predfinanciranja izvršava se u roku od 30 dana od dana slanja
odluke tj. kada EACEA potpiše ugovor s korisnikom

• Projekti kojima je odobreno iznos veći od 60 000 EUR, EACEA može
zahtijevati da korisnik unaprijed dostavi jamstvo za predfinanciranje
ukoliko procijeni da je njegov financijski kapacitet slab, i to u iznosu
jednakom iznosu predfinanciranja

• E-izvješće treba biti dostavljeno u roku od dva mjeseca od dana isteka 
razdoblja prihvatljivosti troškova i mora sadržavati opis rezultata 
projekta u odnosu na prvotne ciljeve. 

• Za projekte do 60.000 EUR dokumentacija se mora čuvati 3 godine, a za
projekte iznad tog iznosa- 5 godina.



EfC Partner Search Platform

- međunarodna platforma za traženje projektnih partnera
(partner search platform): 
http://www.europacittadini.it/index.php?it/232/searching-
partner-database (potrebno je registrirati se- sign up/sign in)

- pretraživanje: tip organizacije, tema projekta, zemlja i mjera,
interesa drugih organizacija (kriteriji programa)

- vlastiti iskaz interesa za partnerstvom na projektima Europa za
građane (na engleskom jeziku)

http://www.europacittadini.it/index.php?it/232/searching-partner-database


Hvala na pažnji!

Ured za udruge Vlade RH

mrežna stranica: www.europazagradane.hr

e-pošta: europazagradane@udruge.vlada.hr

http://www.europazagradane.hr/
mailto:europazagradane@uzuvrh.hr

